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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska

Nr postepowania: PZ/01/2026/IR/EX
Gdansk, 21 .05.2026 r.

Ogtoszenie o udzielanym zaméwieniu

Zamawiajacy:
Excento Sp. z o.0.
80-233 Gdansk, ul. Gabriela Narutowicza 11/12

Adres biura:

al. Zwyciestwa 27, 80-219 Gdansk
NIP 9571068929 REGON 221890770
KRS 0000461676

1. Excento Sp. z 0.0., zaprasza do ztozenia oferty na ustuge opracowania graficznego,
przygotowania do druku, druku oraz dostawy materiatdw promocyjnych w projekcie ,Inkubator
Rozwoju” Projekt niekonkurencyjny pn. ,Science4Business — Nauka dla biznesu” dofinansowany ze
Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu ,Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej
Gospodarki na lata 2021-2027”. (Zadanie nr 1)

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia okreslono ponizej:

1. Przedmiot zamowienia
Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowe wykonanie projektéw graficznych, przygotowanie do
druku, druk oraz dostawa materiatéw promocyjnych na potrzeby Excento Sp. z o0.0.
Zakres obejmuje:
o Wizytowki,
e teczki ofertowe,
e zestaw ulotek informacyjnych,
e roll-up.

2. Szczegodtowy opis zamdwienia
2.1 Wizytowki
e |los¢: 300 szt.
e Format: 90 x 50 mm
e Spad: 3 mm
e Druk: 4+4 CMYK
e Papier: kreda mat 350 g/m?
e Uszlachetnienie: folia mat obustronnie
o Pakowanie: po 50 szt.
Projekt:
e 1 projekt graficzny
e maks. 2 serie korekt
e przygotowanie plikéw produkcyjnych
e przekazanie plikéw Zrodtowych
2.2 Teczki ofertowe
o llos¢: 200 szt.
e Format po ztozeniu: A4 (210 x 297 mm)
e Grzbiet: 5 mm
o Kieszen: prawa
e Naciecie na wizytowke: 1
e Papier: kreda mat 350 g/m?
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Druk: 4+0
Uszlachetnienie: folia mat jednostronnie
Wykrojnik: po stronie wykonawcy
e Bigowanie i sktadanie: w cenie
Projekt:
e 1 projekt graficzny
e dopasowanie do wykrojnika
e 2 serie korekt
e pliki produkcyjne i zrédtowe
2.3 Ulotki
Wszystkie ulotki stanowig spojny system materiatow informacyjnych przeznaczonych do teczki A4
oraz do wzajemnego zestawiania w komplet.
Wymagania wspolne
e Format wszystkich ulotek: A5 (148 x 210 mm)
e Papier: kreda mat 170 g/m?
e Uszlachetnienie: folia mat obustronnie
e Spad: 3 mm
e Jednolita siatka projektowa i identyfikacja wizualna
¢ Mozliwos¢ dowolnego zestawiania w komplet informacyjny
o Kompatybilnos¢ z teczkg A4
Ulotka gtéwna
e |los¢: 400 szt.
e Druk: 4+4 CMYK
e Funkcja: materiat wiodacy zestawu
Ulotki uzupetniajgce (wktadki)
o llos¢: 3 x 200 szt.
e Druk: 2+2 CMYK
e Funkcja: materialy uzupetniajgce do zestawu
Projekt ulotek:
4 odrebne projekty
e wspdlna siatka projektowa
spéjna identyfikacja wizualna
2 serie korekt
e przekazanie plikéw zrédtowych oraz PDF
2.4 Roll-up
llosc¢: 1 szt.
Format: 85 x 200 cm
Kaseta: aluminiowa
e Materiat: blockout min. 440 g/m?
Druk: 4+0
e Wykonczenie: mat
e Torba transportowa: tak
e Konstrukcja kompletna
Projekt:

1 projekt graficzny
przygotowanie do druku
2 serie korekt
przekazanie plikéw
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3. Wymagania ogolne
Wykonawca zapewnia:
e opracowanie projektéw,

e skiad DTP,
e przygotowanie do druku,
e druk,

e kontrole jakosci,

e pakowanie,

e dostawe.
Materiaty muszg by¢ fabrycznie nowe, wolne od wad i wykonane zgodnie ze standardami
poligraficznymi.

4. Prawa autorskie
W ramach zamowienia wykonawca przekaze:
e petne majgtkowe prawa autorskie,
e pliki PDF produkcyjne,
e mozliwos¢ dalszej edycji przez Zamawiajgcego.

5. Termin realizaciji
e przygotowanie projektéw: do 7 dni roboczych,
e poprawki: do 3 dni roboczych,
e drukidostawa: do 10 dni roboczych od akceptacji projektow.

3. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

5.1. Ceng oferty jest cena okreslona w formularzu oferty, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
ogtoszenia. Cena oferty musi uwzgledniaé¢ wszystkie elementy cenotworcze zwigzane z petna,
prawidlowg i terminowa realizacjg zamodwienia, w tym nalezny podatek VAT. Ustalenie prawidtowej
stawki podatku VAT nalezy do obowigzkow Wykonawcy.

5.2. Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym
ogtoszeniu oraz ujg¢ wszystkie koszty jakie poniesie z tytutu nalezytego wykonania zamowienia.

5.3. Cene oferty nalezy okresli¢ w PLN z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

5.4. Koszty poniesione przez Wykonawce przy realizacji zamdwienia, a nieuwzglednione w cenie
oferty nie bedg przez Zamawiajgcego dodatkowo rozliczane.

6. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajgcy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie kierowat sie nastepujgcym kryterium cena
—100%.

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktéry ztozy oferte z najnizszg ceng, spetniajgca
wszystkie wymagania okreslone w ogtoszeniu.

4. Spos6b przygotowania oferty:

7.1 Oferte nalezy zlozy¢ na zatgczonym formularzu ofertowym (zatacznik nr 1) .

7.2 Oferte nalezy przestaé na adres e-mail: areta.zygadlowska@excento.pl do dnia 27.05.2026

lub ztozy¢ w formie pisemnej na adres: Excento Sp. z 0.0., ul. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk.
7.3 Oferte ztozong w drodze elektronicznej nalezy przesta¢ w formie skanu oryginatu oferty
zawierajgcego podpisy osoby skfadajgcej oferte (w formacie pliku pdf, jpg, bmp lub
réwnowaznym) lub w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej (opatrzonej podpisem zaufanym lub osobistym).
7.4 Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
7.5 Oferta winna by¢ podpisana wedtug zasad reprezentacji lub przez upowaznionych
przedstawicieli. W przypadku, kiedy oferte beda podpisywaty osoby upowaznione, nalezy
dotgczyé do oferty oryginat lub poswiadczong notarialnie kopie stosownego pethnomocnictwa,
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okreslajgcego jego zakres i wystawionego przez osoby do tego upowaznione. W przypadku
nieztozenia petnomocnictwa Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do uzupetnienia w wyznaczonym
przez siebie terminie.
7.6 Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyiki polegajgce na
niezgodnosci oferty z ogtoszeniem o zamowieniu, nie powodujace istotnych zmian w treéci oferty-
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostatam poprawiona.
Przez oczywistg omytke rachunkowg Zamawiajgcy bedzie rozumie¢ kazdy wadliwy wynik dziatania
matematycznego ( rachunkowego) przy zatozeniu, ze sktadniki dziatania sg prawidiowe.
Za oczywiste omytki pisarskie Zamawiajgcy uzna bezsporne, nie budzgce watpliwosci omyiki
dotyczace wyrazéw , ktorych poprawienie w zadnym wypadku nie prowadzi do merytorycznej zmiany
oferty, sg widoczne na pierwszy rzut oka bez potrzeby przeprowadzenia dodatkowych badan czy
ustalen, takie jak: widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny btgd gramatyczny, ewidentny btad
rzeczowy.

8. Zamawiajacy zastrzega, ze niniejsze ogtoszenie stanowi zaproszenie do skfadania ofert i
jednoczesnie nie stanowi oferty. Otrzymanie w wyniku niniejszego ogtoszenia oferty Wykonawcy nie
jest rownoznaczne ze ztozeniem zamowienia przez Excento Sp. z 0.0. badz zawarciem jakiejkolwiek
umowy, a nadto nie tgczy sie z koniecznoscig zawarcia przez Zamawiajgcego umowy.

8.1. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene.

8.2. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga oferowac¢ cen wyzszych niz zaoferowane w
uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

8.3. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Zlozenie przez wykonawce wiecej niz jednej oferty
skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty jako niezgodnej z ogtoszeniem.

8.4.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nierozstrzygniecia postepowania bez podania przyczyny,
koszt przygotowania oferty nie bedzie obcigzat Zamawiajgcego.

9. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia przed uptywem terminu
skfadania ofert, jezeli wystgpity okolicznosci powodujgce, ze dalsze prowadzenie postepowania jest
nieuzasadnione. W szczegdlnosci Zamawiajgcy uniewazni postepowanie jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty;
b) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;
c) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérag
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia, chyba ze zamawiajgcy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;
d) zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie;
e) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczeéniej
przewidziec.

10. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
a) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;
b) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia, w tym z opisem przedmiotu zaméwienia;
c) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia;
d) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;
e) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

11. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L.z 2016 r. nr 119, str. 1; zm.: Dz. U. UE.L.
z 2018 r. Nr 127, str. 2), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, Ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Excento Sp. z 0.0. z siedzibg
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w 80-233 Gdansk przy ul. G. Narutowicza 11/12;
b) z administratorem danych mozna sie skontaktowac¢ za posrednictwem adresu e-mail; —
c) iod@excento.pl.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego nr
PZ/01/2026/IR/EX prowadzonym z wytgczeniem przepisdéw ustawy Pzp;
d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp;
e) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres co najmniej 4 lata od dnia
zakonczenia postepowania;
f) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;
g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
h) posiada Pani/Pan:
—na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z
prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie
—zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze naruszac integralno$ci protokofu oraz jego zatgcznikéw);
—na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego);
—prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
i) nie przystuguje Pani/Panu:
—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
—prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
—na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Dodatkowo, stosownie do art. 8a ust. 5 ustawy Pzp, Zamawiajacy informuje o ograniczeniach, o
ktorych mowa w art. 18 ust. 6 oraz art. 19 ust. 2 i 3 ustawy Pzp:
a) Zamawiajgcy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z
04.05.2016, str. 1, z pdzn. zm.), zwanego dalej "rozporzadzeniem 2016/679", w celu umozliwienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale 1X, do uptywu terminu na ich
whniesienie.
b) Skorzystanie przez osobe, ktdrej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia
publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa.
c) w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, o
ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzgdzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakorczenia tego postepowania.
12. Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:
12.1. wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
12.2. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.
U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu
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765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
12.3.wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106),
jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg dominujacag od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamoéwienia wykonawce, w stosunku do ktérego
zachodzi ktérakolwiek z powyzszych okolicznosci, a jego oferta zostanie odrzucona.

13. W kwestiach proceduralnych zwigzanych z realizacjg zaméwienia prosze kontaktowac sie z Aretg
Zygadtowskg, adres e-mail: areta.zygadlowska@excento.pl

Zatgczniki:
Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 - Wz6r protokotu zdawczo-odbiorczego

ZATWIERDZAM

Piotr Kaliszczuk
Prezes Zarzgdu
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Zatgcznik nr 2 do ogtoszenia

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY
wzor

dotyczacy realizacji przedmiotu zaméwienia nr PZ/01/2026/IR/EX

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Excento Sp. z o.0.
ul. G. Narutowicza 11/12
80-233 Gdansk

Firma:

Przedmiot zamoéwienia na ustuge opracowania graficznego, przygotowania do druku, druku oraz
dostawy materiatdw promocyjnych

N zostat zrealizowany
O nie zostat zrealizowany
nalezycie.
UWAGI
Imie¢, nazwisko i podpis Imie, nazwisko i podpis
Przedstawiciela WYKONAWCY DATA Przedstawiciela ZAMAWIAJACEGO
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