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Gdansk, dnia 16 kwietnia 2021 r.

Nr postepowania: PZ/02/2021/mG/EX

ZAPYTANIE OFERTOWE

I.NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Excento Sp. z 0.0., ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk
Adres biura: al. Zwyciestwa 27, 80-219 Gdansk

NIP 9571068929

REGON 221890770

KRS 0000461676

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zmianami) - zwanej dalej Pzp oraz
niniejszego zapytania ofertowego.

2. Postepowanie prowadzone jest w ramach rozeznania rynku, zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020

3. Warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 130 000 ziotych.

4. Zamawiajgcy udziela zaméwienia w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujgcy.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Excento Sp. z o0.0., jako podmiot realizujgcy projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego na podstawie umowy o dofinansowanie projektu z Wojewoédztwem Pomorskim,
reprezentowanym przez Agencje Rozwoju Pomorza SA, nr RPPM.01.01.01-22-0003/19-00, zaprasza do
ztozenia oferty na obstuge techniczng webinariéw realizowang w projekcie ,uGranty B+R dla
przedsiebiorstw"™ w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2014-2020, Osi Priorytetowej 01. Komercjalizacja wiedzy, Dziatania 01.01. Ekspansja przez innowacje,
Poddziatania 01.01.01. Ekspansja przez innowacje — wsparcie dotacyjne.

2. Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia:

e Webinary obedg sie pomiedzy 1 czerwca a 31 pazdziernika 2021 r.; konkretne terminy
przeprowadzenia webinardw Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy drogg elektroniczng, z co
najmniej 2 tyg. wyprzedzeniem.

e Spotkania zorganizowane zostang na terenie Politechniki Gdanskiej i potrwajg max. 60-90 minut,
na maksymalnie 300 oséb online. W webinarach bedzie maégt wzigé udziat kazdy po uprzedniej
rejestracji. O kanale publikacji wydarzen Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce drogag
elektroniczna, z co najmniej 2 tyg. wyprzedzeniem. Dostepnos¢ fgcza internetowego na miejscu.
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Same wydarzenia bedg miaty charakter panelu dyskusyjnego z maksymalnie 2-4 prelegentami i
prowadzgcym spotkanie.

e Streaming (produkcja, wyposazenie techniczne, obstuga techniczna etc.) dla 2-6ch takich
spotkan (webinaréw).

¢ Rejestracja/nagranie 2 webinaréw i podstawowa obrébka materiatéw do celéw marketingowych.

3. Kod CPV przedmiotu zaméwienia: 92111200-4 - produkcja filmoéw reklamowych, propagandowych i
informacyjnych i tasm wideo; 72400000-4 - ustugi internetowe

M. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia publicznego mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy:
1. Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
a) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg
obowigzek ich posiadania:
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegoétowego warunku w tym zakresie.
b) Wiedza i doswiadczenie Wykonawcy
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
c) Potencjat techniczny
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
d) Osoby zdolne do wykonania zamowienia
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegoétowego warunku w tym zakresie.
e) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegoétowego warunku w tym zakresie.

V. WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu zamodwienia zgodnie niniejszym zapytaniem
ofertowym wraz z zatgcznikami.

V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA / UMOWY
Termin wykonania zaméwienia: 01.06.2021 — 31.10.2021 r.

VL. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1. Ceng oferty jest cena brutto za realizacje przedmiotu zamoéwienia, ktérg nalezy poda¢ w formularzu
oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Cena oferty musi by¢ podana w zlotych polskich cyfrowo, z doktadnoscia podang w setnych
czesciach ztotego, tj. do drugiego miejsca po przecinku, zgodnie z zasadami rachunkowosci.

3. Cena oferty musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia, w tym
koszty wykonania przedmiotu umowy, opfaty i nalezne podatki, koszty dostawy i ubezpieczenia.
Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.

4. Zamawiajacy informuje, Zze jest czynnym podatnikiem podatku od towaréw i ustug (dalej: VAT).

5. W przypadku, gdy o udzielenie zaméwienia ubiega¢ sie bedg podmioty zagraniczne, ktore
na podstawie odrebnych przepiséw nie sg zobowigzane do uiszczania podatku VAT, Zamawiajgcy dla
poréwnania ceny ofert ztozonych przez podmioty zagraniczne zobowigzany bedzie doliczy¢ do ceny
takich ofert nalezny podatek VAT, obcigzajgcy Zamawiajgcego z tytutu realizacji umowy na mocy
odrebnych przepisow.

6. Jezeli Wykonawca sktada oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku VAT, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do
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przedstawionej w niej ceny podatek VAT, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, sktadajgc oferte, musi poinformowa¢ Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzic¢
do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich warto$¢ bez
kwoty podatku. Powyzszg informacje Wykonawca powinien zawrze¢ na formularzu oferty stanowigcym
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
7. Szczegotowy sposoéb rozliczen, w tym podstaw dokonywania ptatnosci:
1) Wynagrodzenie bedzie ptatne na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce po kazdym
wydarzeniu (webinarze). taczna kwota wynagrodzenia za wszystkie webinary nie moze przekroczyé
ceny oferty.
2) Zaptata nastgpi przelewem w terminie do 14 dni kalendarzowych od daty otrzymania przez
Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury.
3) Za dzien zaptaty uwazaé sie bedzie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

VIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej w postaci wydruku
komputerowego lub czytelnego pisma odrecznego z adnotacjg na pierwszej stronie:

,Oferta na obstuge techniczng webinariéw”

2. Oferta winna by¢ sporzgdzona na Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

3. Oferta winna by¢ podpisana wedtug zasad reprezentacji lub przez upowaznionych przedstawicieli. W
przypadku, kiedy oferte beda podpisywaty osoby upowaznione, nalezy dotgczyé do oferty oryginat
petnomocnictwa.

VIIl. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty po spetnieniu przez wykonawcow wszystkich
warunkéw przedstawionych w zapytaniu ofertowym wraz z zatgcznikami, Zamawiajgcy bedzie
kierowat sie nastepujgcymi kryteriami oceny ofert: cena oferty brutto (C) — 100%.

2. Wartos¢ punktowa dla kryterium cena oferty brutto (C) wyliczona bedzie wg wzoru:

Pc=( Cn/Chb)*100 pkt

gdzie:

Pc — liczba punktéw przyznanych badanej ofercie wedtug kryterium ,Cena”

Cn — najnizsza cena oferty sposrdd ztozonych ofert podlegajacych ocenie

Chb — cena ocenianej oferty

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

. Obliczenia dokonywane bedg przez Zamawiajgcego z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecmku Wykonawca oblicza cene oferty na realizacje przedmiotu zamoéwienia biorgc pod uwage
wartos¢ netto. Nastepnie oblicza wysokos¢ podatku VAT i ustala cene. Cena musi obejmowac
wszystkie elementy zwigzane z realizacjg zamoéwienia.

4. Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra spetnia wszystkie wymogi okreslone w zapytaniu ofertowym
wraz z zatgcznikami, nie podlega odrzuceniu oraz uzyskata najwyzszg liczbe punktow.

5. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyiki polegajgce na
niezgodnos$ci oferty z dokumentami zamoéwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty —
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

wao op
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6. W zakresie wybory oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy ma prawo do odrzucenia oferty Wykonawcy
jezeli:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego wraz z zatgcznikami;
2) jej zZlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji;
3) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia w rozumieniu
przepiséow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
2019 ze zmianami)
4) Wykonawca nie udzielit wyjasdnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia.
5) zawiera razgce btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;
7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
innej omytki, niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty;
8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
9) zostala ztozona po terminie sktadania ofert.
7. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w okolicznosciach okreslonych w art. 255 ust. 1) do 7) ustawy
Pzp.

IX. INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH
W niniejszym zamowieniu Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
X. WYJASNIENIA TRESCI | ZMIANA ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego na pismie
lub w drodze elektronicznej. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptyngt do zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w
ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu skfadania
wniosku, o ktorym mowa w pkt. 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajagcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w
pkt. 1.

4. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje mogg by¢ przekazywane przez strony w
formie pisemnej, drogg elektroniczng ( e-mail).

1) Pisemnie, na adres: Excento Sp. z 0.0., al. Zwyciestwa 27, pokdj 20, 80-219 Gdansk,

2) Drogg elektroniczng na adres: areta.zygadlowska@pg.edu.pl .

5. Tres¢ zapytah wraz z wyjasnieniami zostanie opublikowana na stronie internetowej zamawiajagcego w
dokumentaciji postepowania bez ujawniania zrédta zapytania.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmienic
tre$¢ zapytania ofertowego. W takim przypadku Zamawiajgcy upubliczni zmienione zapytanie ofertowe ze
wskazaniem tresci zmienionej i datg dokonania tego upublicznienia. Jednocze$nie Zamawiajgcy
przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian zapytania ofertowego a takze opis dokonanych
zmian.
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Xl. ZMIANA LUB WYCOFANIE OFERTY

1. Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé zlozong przez siebie oferte. Wykonawca chcgc dokonaé
zmiany lub wycofana oferty musi ztozy¢ na pismie lub w drodze elektronicznej o$wiadczenie o zmianie
lub wycofaniu oferty. Ww. o$wiadczenie musi by¢ ztozone wg takich samych zasad jak sktadana oferta.
Na pierwszej stronie Wykonawca jest zobowigzany zaznaczy¢ czy jego pismo dotyczy ZMIANY OFERTY
czy WYCOFANIA OFERTY. Oswiadczenia muszg byé podpisane przez osoby umocowane do zmiany lub
wycofania oferty.

2. Zmiana lub wycofanie oferty jest mozliwe tylko przed uptywem terminu skladania ofert.

3. W razie dokonania zmiany zapytania ofertowego przez Zamawiajgcego, w razie gdy zmiana ta dotyczy
zakresu zamodwienia bgdz innych istotnych warunkéw zamoéwienia mogacych mie¢ wptyw na oferte
Wykonawcy. Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca skitadajgc oferte uwzgledniajgcg zmiane zapytania
ofertowego po upublicznieniu zmiany zapytania ofertowego, wycofuje wczesniejszg oferte ztozong przed
upublicznieniem zmiany zapytania ofertowego.

XIl. SPOSOB | TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte na wypetnionym Formularzu oferty, stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,
nalezy ztozy¢ w formie pisemnej do Excento Sp. z 0.0., al. Zwycigstwa 27, pokdj 20, 80-219 Gdansk lub
przestac¢ drogg elektroniczng na adres poczty e-mail: areta.zygadlowska@pg.edu.pl.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu, wg wzoréw drukéw zatgczonych
przez Zamawiajgcego.

3. Jesli Wykonawce reprezentuje peinomocnik, wraz z ofertg sktada sie petnomocnictwo.

Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganego petnomocnictwa albo ztozy wadliwe petnomocnictwo,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do jego ziozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
pomimo jego zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

4. Przy wykorzystaniu drogi elektronicznej oferte i inne dokumenty nalezy przesta¢ w formie skanow
zawierajgcych podpisy osoby sktadajgcej oferte (w formacie pliku pdf, jpg, bmp lub réwnowaznym).

5. Termin skladania ofert uptywa o godz. 15.00 w dniu 23 kwietnia 2021 r. Decyduje data wptywu
do Excento Sp. z 0.0., al. Zwyciestwa 27, pokdj 20, 80-219 Gdansk lub data wptywu wiadomosci e-mail
na w/w adres poczty elektronicznej (przy wykorzystania drogi elektronicznej).

XIll. WEZWANIE DO UZUPELNIENIA LUB WYJASNIENIA TRESCI OFERTY

Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczenia lub innych dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci,
o ktérych mowa w Rozdziale Il (Warunki udziatu w postepowaniu), lub innych dokumentéw niezbednych
do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub
budzg wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajagcy moze wezwaé do ich ziozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym.

XIV. INNE ISTOTNE INFORMACJE

1. Niniejsze postepowanie jest jawne. Czesci oferty zastrzezone przez Wykonawce jako stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j.
Dz. U. z 2020 r. 1913), powinny by¢ zawarte w ofercie w sposdb umozliwiajgcy Zamawiajgcemu
udostepnienie jawnych elementéw oferty. Wykonawca nie moze zastrzec nastepujgcych informacii:
nazwy (firmy), adresu, ceny, okresu gwarancji, zakresu realizacji zaméwienia, terminu wykonania
zamowienia, warunkow pfatnosci.
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2. Wykonawca nie pézniej niz w terminie sktadania ofert powinien w sposéb nie budzgcy watpliwosci
zastrzec, ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oraz ze nie mogg by¢ one udostepniane.
W powyzszym przypadku Wykonawca musi wykaza¢ w ofercie, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa.

3. Zamawiajgcy zastrzega, ze niniejsze Zapytanie ofertowe (ogtoszenie) stanowi zaproszenie do
skfadania ofert i nie stanowi oferty a otrzymanie, w wyniku niniejszego zaproszenia, oferty Wykonawcy
nie jest rownoznaczne ze ztozeniem zamowienia przez Excento Sp. z 0.0. lub zawarciem jakiejkolwiek
umowy a nadto nie tgczy sie z koniecznoscig zawarcia przez Zamawiajgcego umowy. Niniejsze
Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 ustawy z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny ((tj.
Dz.U. z 2020 r., poz. 1740 z p6zn. zm.), jak réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zmianami).

4. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jednag oferte. Ziozenie przez wykonawce wiecej niz jednej
oferty skutkowac¢ bedzie odrzuceniem oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym.

5. Zamawiajagcy bedzie rozpatrywat jedynie oferty, obejmujace caty przedmiot zaméwienia okreslony w
zapytaniu ofertowym.

6. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

XV. OSOBY DO KONTAKTU

W kwestiach proceduralnych zwigzanych z realizacjg zamdwienia publicznego prosze kontaktowac sie z
Aretg Zygadtowska, adres e-mail: areta.zygadlowska@pg.edu.pl.

Zatagczniki:
1. Formularz oferty.

Prezes Zarzadu
-ll-
Mariusz Machajewski

(Kierownik Zamawiajgcego
lub osoba upowazniona)

Projekt ,uGranty B+R dla przedsiebiorstw” jest wspétfinansowany w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa: 01 Komercjalizacja
wiedzy, Dziatanie: 01.01. Ekspansja przez innowacje.
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