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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Spotka z 0.0. EXCENTO jako podmiot realizujgcy projekt wspoffinansowany ze Srodkéw
unijnych na podstawie umowy partnerstwa 2014-2020 okreslajgcej Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego, Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 (dalej:
Wytyczne) dziatajgc na podstawie Rozdziatu 6.5.2 pkt 1 Wytycznych realizuje zamdwienie na
kompleksowg ustuge organizacji stoisk oraz przestrzeni wystawienniczej na targach, w
ktorych zamawiajacy bedzie promowat program ,e-Pionier” realizowany w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020, o$ priorytetowa Cyfrowe kompetencje

spoteczenstwa (Dziatanie 3.3).

ll. OPIS DANEJ CZESCI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Spodtka z 0.0. EXCENTO zwraca sie z prosbg o przedstawienie ofert na:

I CZESC ZAMOWIENIA - ustuge organizacji przestrzeni wystawienniczej na konferencji
»Iinfoshare” w dniach 16-19 maja 2017 r. w Gdansku

Kod CPV przedmiotu zamowienia:

79956000-0 Ustugi w zakresie organizacji targéw i wystaw
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lll. SZCZEGOLOWY OPIS DANEJ CZESCI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Miejsce i data organizacji przestrzeni wystawienniczych:

1) Infoshare Conference — stoisko networkingowe w strefie Expo
LAmberExpo”, ul. Zaglowa 11, 80-560 Gdansk, 17-19 maja 2017 r.

2) InfoShare Startup Contest — stoisko networkingowe
»,Gdanski Inkubator Przedsiebiorczosci STARTER”, ul. Leborska 38, 80-386 Gdansk, 16
maja 2017 r.

2. Opis stanowiska wystawienniczego przeznaczonego na potrzeby Zamawiajgcego

1) Zamawiajacy nie przewiduje typowej zabudowy wystawienniczej w formie bokséw,
przestrzeh wystawiennicza bedzie miata charakter tzw. Openspace-a

2) Zamawiajgcy wymaga zapewnienia przestrzeni wystawienniczej o powierzchni 6 m? na
stoisku networkingowym podczas Infoshare Conference oraz InfoShare Startup Contest.

3) W przestrzeni wystawienniczej przeznaczonej dla Zamawiajgcego powinny znajdowac sie:

a) minimum 2 puffy;
b) 1 niski stolik wystawienniczy (dostosowany swoim rozmiarem do puffow) .

4) Zamawiajgcy wymaga ponadto zapewnienia dodatkowego miejsca pozwalajgcego na
postawienie rollup-6éw, oraz umieszczenie ulotek i gadzetéw promocyjnych w przestrzeni
0golnej stanowiska networkingowego.

3. Wykonawca w ramach przedmiotu zamowienia musi udostepni¢ zamawiajgcemu mozliwosci:

1) umieszczenia prezentacji na sprzecie telewizyjnym (stanowigcym wyposazenie
konferencyjne lub dostarczonym przez Wykonawce) na stoisku networkingowym;

2) tadowania sprzetu komputerowego typu laptop.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamdwienia publicznego mogg ubiegac sie wykonawcy ktorzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie na podstawie Rozdziatu V niniejszego
zapytania ofertowego
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:
a. kompetencji lub uprawnieh do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow.
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
b. sytuacji ekonomicznej lub finansowe;.
Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.
c. zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
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V. INFORMACJE ODNOSNIE ZAKAZU OSOBOWEGO LUB KAPITALOWEGO
1. Niniejsze zamowienie nie moze byé udzielone podmiotowi powigzanemu osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcemu czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci
na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspaolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akc;ji,
¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
2. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia i przedstawienia wspdlnie z ofertg o$wiadczenia
o braku powigzan osobowych i kapitalowych stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania

ofertowego.

VI. WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu zamowienia zgodnie niniejszym zapytaniem

ofertowym wraz z zatgcznikami.

VIl. TERMIN WYKONANIA DANEJ CZESCI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotowe zamowienie w danej czesci nalezy wykonaé w terminie 16-19 maja 2017 r.
Szczegdtowe wytyczne w zakresie termindw organizacji poszczegdlnych przestrzeni
wystawienniczych okreslone zostaty w Szczegoétowym opisie danej czesci przedmiotu zamowienia

(Rozdziat nr Il ust.1 niniejszego zapytania ofertowego).

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY
1. Ceng oferty jest wynagrodzenie Wykonawcy brutto za realizacje przedmiotu zamowienia,
Wykonawca podaje cene oferty w wypetnionym formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik
nr 1 do zapytania ofertowego.
2. Cena ta musi by¢ podana w ziotych polskich cyfrowo i stownie, z doktadnoscig podang w
setnych czesciach zlotego, tj. do drugiego miejsca po przecinku, zgodnie z zasadami
rachunkowosci.

3. Jezeli cena podana w cyfrach nie odpowiada cenie podanej stownie, Zamawiajgcy uzna,
za prawidtowg cene podang stownie.
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Cena oferty musi obejmowa¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia, w
tym koszty wykonania przedmiotu umowy, optaty i nalezne podatki.
Zamawiajacy informuje, ze jest czynnym podatnikiem podatku VAT.
Szczegotowy sposéb rozliczeh, w tym podstaw dokonywania pfatnosci okreslony zostat we

wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej w postaci wydruku
komputerowego lub czytelnego pisma odrecznego z adnotacja:
Oferta na ustuge organizacji przestrzeni wystawienniczej na konferencji ,Infoshare” w
dniach 17-19 maja 2017 r. w Gdansku
Oferta winna byé sporzadzona na Formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego.
Oferta winna by¢ podpisana wedlug zasad reprezentacji lub przez upowaznionych do

zaciggania zobowigzan przedstawicieli.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY W DANEJ CZESCI

ZAMOWIENIA
1. Przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty w danej czesci zamowienia po spetnieniu
przez wykonawcow wszystkich warunkéw przedstawionych w zapytaniu ofertowym wraz z
zatgcznikami, Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami oceny ofert:
1) cena ofertowa brutto (C) - 85%
2) doswiadczenie Wykonawcy (D) - 15%
2. Wartos¢ punktowa dla kryterium cena ofertowej brutto (C) wyliczona zostanie wg
nastepujgcych zasad:
C = (Cmin: Cb)x 100 x 85%
gdzie:
Cmin - najnizsza cena ofertowa brutto (wg ztozonych ofert),
Cb - cena ofertowa brutto badanej oferty,
100 - wskaznik staty,
85% - procentowe znaczenie kryterium ceny;
W tym kryterium Wykonawca moze uzyskaé maksymalnie 85 punktow.
Wszystkie oceny w kryterium cena ofertowa bedg wyliczone z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku.
3. Wartos$¢ punktowa dla kryterium za doswiadczenie Wykonawcy (D) zostanie przyznana w
sposob nastepujacy:
1) Pod uwage bedzie brana liczba ustug, ktére Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat

przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — w
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tym okresie wykonat nalezycie, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych
wykonuje nalezycie, polegajgcych na swiadczeniu ustug w zakresie organizaciji
stoiska targowego lub przestrzeni wystawienniczej o wartosci nie mniejszej niz
4 000,00 zt brutto (cztery tysiece ztotych brutto) kazda.

Za brak wykazania ustugi w zakresie organizacji stoiska targowego lub
przestrzeni wystawienniczej Wykonawca otrzyma 0 pkt. Za kazdg kolejng
wymieniong ustuge o wartosci nie mniejszej niz 4 000 zt brutto Zamawiajgcy
przyzna Wykonawcy 5 pkt. Maksymalna liczba punktéw do uzyskania wynosi 15.
Wykonawca otrzyma maksymalng liczbe punktéw za wykazanie 3 ustug w
zakresie organizacji stoiska targowego lub przestrzeni wystawienniczej.
Wskazanie wigkszej liczby ww. ustug nie zwiekszy przyznawanej punktaciji.

Wykaz nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik 4 do zapytania

ofertowego wraz z zatgczeniem dowoddw, czy ustugi ww. zostaty wykonane lub sg

wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktérych mowa powyzej, sa:

a) Referencje od podmiotu na rzecz ktérego Wykonawca $wiadczyt ustuge

b) Poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug
okresowych lub ciggtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej
niz na 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

c) Oswiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym
mowa powyzej;

d) w przypadku gdy Zamawiajgcy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi
wskazane w wykazie, zostaty wczedniej wykonane, wykonawca nie ma
obowigzku przedktadania dowodow, o ktérych mowa powyze;.

Przy przyznawaniu punktacji w tym kryterium pod uwage bedg brane wylgcznie
ustugi wykazane w ww. zatgczniku.

Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage jedynie te ustugi, ktére zostaty wykonane (lub
sg wykonywane) przez Wykonawce, bez mozliwosci postuzenia sie zasobami
podmiotu trzeciego.

W przypadku nie przedstawienia nalezytego wykonania lub wykonywania ustugi
stosownymi dowodami o ktérych mowa w pkt 4 lub innymi dowodami uznanymi
przez Zamawiajgcego za potwierdzajgce nalezyte wykonanie lub wykonywania
ustugi, Zamawiajgcy nie doliczy pkt za ww. ustuge nie potwierdzong nalezycie
w wykazie.

Kazdy 1 pkt uzyskany w kryterium doswiadczenia Wykonawcy jest tozsamy z
uzyskaniem 1 pkt procentowego — maksymalna liczba pkt procentowych w tym

kryterium wynosi 15.
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Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta nieodrzucona, ktéra uzyska najwyzszg tagczng
liczbe punktow (P), tj.
P=C+D
Zamawiajgcy wybierze oferte, ktéra spetnia wszystkie wymogi okreslone w zapytaniu
ofertowym wraz z zatgcznikami, nie podlega odrzuceniu oraz uzyskata najwyzszg liczbe
punktéw w tgcznej ocenie; przy réwnej liczbie punktow stosuje sie odpowiednio przepisy,
0 ktérych mowa w ust. 6.
Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd tych
ofert, wybierze oferte z najnizszg cena, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty do ziozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
W zakresie wybory oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy ma prawo do odrzucenia oferty
Wykonawcy jezeli:
1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego wraz
Z zatgcznikami;
2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
3) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia
W rozumieniu przepisow ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz.U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.).
4) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia;
5) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

X. UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Wykonawca skfadajgc oferte zobowigzuje sie (w przypadku wyboru jego oferty) do podpisania

umowy zgodnej ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego, w terminie

okreslonym przez Zamawiajgcego.

XI. OKRESLENIE ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych zmiany umowy:
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1) w przypadku, gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa
w zakresie majgcym wptyw na realizacje przedmiotu umowy, w tym zmiana stawki

podatku od towaréw i ustug.

2) w zakresie terminu wykonania zaméwienia w przypadku dziatania sity wyzszej za
ktére uwaza sie zdarzenia w charakterze nadzwyczajnym, wystepujace po
zawarciu umowy, a ktorych Zamawiajgcy nie byt w stanie przewidziec¢
W momencie jej zawarcia i ktérych zaistnienie lub skutki uniemozliwiajg wykonanie

przedmiotu umowy w terminie;

8. Wszelkie zmiany umowy mogg nastgpi¢ wylgcznie w formie pisemnego aneksu pod

rygorem niewaznos$ci za zgodg obu stron.
XIl. INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH

W zamowieniu na kompleksowg ustuge organizacji stoisk oraz przestrzeni wystawienniczej na targach, w
ktérych zamawiajgcy bedzie promowat program ,e-Pionier” Zamawiajgcy przewiduje mozliwosci
skladania ofert czesciowych. Jednoczesnie pragniemy wskazaé, ze ww. zamowienie jest realizowane
sukcesywnie, a przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest jedynie czes¢ ww. zaméwienia,

zatem oferty sktadane w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe sg ofertami czesciowymi.
XIll. INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH

W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajgcy nie przewiduje udzielanie zamowien uzupetniajgcych
przez ktére nalezy rozumie¢ udzielenie Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
zamoéwienia uzupetniajgcego na ustugi lub roboty budowlane, polegajgcych na powtérzeniu podobnych

ustug lub robét budowlanych.
XIV. SPOSOB | TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte na wypetnionym formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego nalezy ztozy¢é w formie pisemnej do siedziby Zamawiajgcego znajdujgcej sie przy
ul. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk w pokoju 11 na parterze lub przestaé w drodze

elektronicznej na adres poczty e-mail: piomaros@pg.gda.pl

2. Przy wykorzystaniu drogi elektronicznej oferte i inne dokumenty nalezy przesta¢ w formie
skanow (w formacie pliku pdf, jpg, bmp lub réwnowaznym).

3. Termin skladania ofert uptywa z koncem dnia 27 kwietnia 2017 r. Decyduje data wptywu
do siedziby Zamawiajacego, tj. ul. G. Narutowicza 11/12 80-233 Gdansk lub data wptywu
wiadomosci e-mail na ww. adres poczty elektronicznej (przy wykorzystania drogi

elektronicznej).
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XV. INNE ISTOTNE INFORMACJE

1. Niniejsze postepowanie jest jawne. Czesci oferty zastrzezone przez Wykonawce jako stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,
powinny by¢ zawarte w ofercie w sposéb umozliwiajgcy Zamawiajgcemu udostepnienie (na
pisemny wniosek Wykonawcy) jawnych elementéw oferty. Wykonawca nie moze zastrzec
nastepujgcych informacji: nazwy (firmy), adresu, ceny, zakresu realizacji zamoéwienia, terminu
wykonania zamowienia, warunkéw ptatnosci.

2. Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w my$l art. 66 ustawy z 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks Cywilny (tj. Dz.U. z 2016 r., poz. 380 ze zm.), jak rowniez nie jest ogtoszeniem w
rozumieniu ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych.

3. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ 1 oferte. Zamawiajgcy bedzie rozpatrywat jedynie oferty, ktore
bedg obejmowalty caty przedmiot zamoéwienia okreslony w zapytaniu ofertowy.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nierozstrzygniecia postepowania bez podania przyczyny,
koszt przygotowania oferty nie bedzie obcigzat Zamawiajacego.

XVI. OSOBY DO KONTAKTU

1. W kwestiach proceduralnych zwigzanych z realizacja zamodwienia publicznego prosze
kontaktowa¢ sie z Panem Piotrem Maroszkiem, adres e-mail: piomaros@pg.gda.pl , tel. 58 348
66 38.

Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy,

2. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych,

3. Wz6r umowy,

4. Wykaz ustug.

Na oryginale piecze¢ i podpis

Piotr Markowski
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