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ZAPYTANIE OFERTOWE

I.NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Excento Sp.zo.0.

ul. G. Narutowicza 11/12
80-233 GDANSK

NIP 9571068929
REGON 221890770
KRS 0000461676

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Spodtka z o.0. EXCENTO jako podmiot realizujgcy projekt wspotfinansowany ze Srodkéw
unijnych na podstawie umowy partnerstwa 2014-2020 okreslajgcej Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego, Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 (dalej:
Wytyczne) dziatajgc na podstawie Rozdziatu 6.5.2 pkt 1 Wytycznych realizuje zamdwienie na
dostawe materialdow promocyjnych na potrzeby promocji projektu ,e-Pionier”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020, os priorytetowa
Cyfrowe kompetencje spoteczenstwa (Dziatanie 3.3).

2. Kod CPV przedmiotu zaméwienia:

39294100-0 Artykuty informacyjne i promocyjne

lll. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem niniejszego zamowienia jest dostawa materiatéw promocyjnych na potrzeby
promociji projektu ,e-Pionier” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa 2014-2020, os priorytetowa Cyfrowe kompetencje spoteczenstwa (Dziatanie 3.3).

2. Obowigzkiem Wykonawcy w niniejszym zamowieniu bedzie:
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1) Wykonanie projektu graficznego logotypu projektu e-Pionier, nawigzujgcego do wartosci
promowanych w ramach projektu ,e-Pionier” (np. przedstawienie graficzne mozgu, procesu
myslenia, potaczen synaps w umysle). Projekt graficzny oprdcz grafiki powinien posiadaé
takze tatwo dostrzegalny napis ,e-Pionier”

2) Zaprojektowanie w formie graficznej propozycji materiatdw promocyjnych

3) Wykonanie zaprojektowanych materiatéw promocyjnych po ich formalnej akceptacji przez
Zamawiajgcego

4) Dostawe materiatéw promocyjnych na adres Zamawiajgcego

3. Wykonawca bedzie odpowiada¢ za naruszenie dobr osobistych osob trzecich lub praw
autorskich i pokrewnych oséb, biorgcych udziat przy realizacji Zamowienia a w przypadku
skierowania z tego tytulu roszczeh przeciwko Zamawiajgcemu — do catkowitego zaspokojenia
stusznych roszczen osob trzecich oraz do zwolnienia Zamawiajgcego z obowigzku Swiadczen

z tego tytutu.

4. Na wszystkie programy, fonty, uzyte przy realizacji Zaméwienia Wykonawca musi posiadac
licencje. W razie jakichkolwiek roszczen zwigzanych z nielegalnoscig uzytego oprogramowania

i fontow wszelkie roszczenia ponosi Wykonawca.

5. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wszystkie materialy niezbedne do samodzielnego
dodrukowania na wlasny koszt (w przypadku zaistnienia takiej potrzeby).

6. Przedmiot zamodwienia obejmuje zaprojektowanie, wykonanie i dostawe nizej wymienionych
materiatdw promocyjnych:

1) Roll-up z grafikg logotypu wspélnie z mechanizmem, wielko$¢ 100x200cm w ilo$ci 5 sztuk;

2) Plakat B2 w ilosci 150 sztuk;

3) Plakat A3 wilosci 150 sztuk;

4) Broszura 21x21cm, oktadka zeszytowa 12 str., w ilodci 500 sztuk;

5) Ulotki 3 stronne, wilosci 1000 sztuk;

6) Diugopis aluminiowy z grawerem dwustronnym — 3 kolory w ilosci 600 sztuk;

7) Smycz dwustronna z karabinczykiem, w ilosci 200 sztuk;

8) Notes A5, min. 50 kartkowy, w ilosci 500 sztuk;

9) Torba bawetniana jeden kolor nadruku, w iloéci 200 sztuk;

10) Kubek izotermiczny (bidon) o pojemnos$ci min. 350ml, w ilosci 50 sztuk;

11) Pendrive USB z oznakowaniem o pojemnosci min. 8GB, w ilosci 100 sztuk;

12) Lampka z mozliwoscig podtgczenia do portu USB, w ilosci 100 sztuk;

13) Cukierki kréwki z etykietg jednego rodzaju w ilosci 20 kg;

7. Wszystkie dostarczone materiaty promocyjne muszg byé oznaczone zaprojektowanym przez
Wykonawce logiem projektu e-Pionier (oznaczenie powinno nastgpi¢ w formie nadruku lub
graweru).

8. Szczegdtowy opis graficzny wybranych materiatéw promocyjnych.
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Roll-up z grafikg logotypu wspdlnie z mechanizmem, wielko$¢ 100x200cm — logo projektu e-
Pionier (duze), loga Unii Europejskiej — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego, Excento
sp. z 0.0., Funduszy Europejskich Polska Cyfrowa (identyczne z logami w nagtéwku
zapytania ofertowego w kolorze).

Plakat B2 oraz Plakat A3 — logo projektu e-Pionier (duze), loga Unii Europejskiej — Europejski
Fundusz Rozwoju Regionalnego, Excento sp. z 0.0., Funduszy Europejskich Polska Cyfrowa
(identyczne z logami w nagtéwku zapytania ofertowego w kolorze).

Broszura 21x21cm, okladka zeszytowa, 12 str. — tekst informacyjny o projekcie, zatozenia
projektu, logo projektu e-Pionier, loga Unii Europejskiej — Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego, Excento sp. z 0.0., Funduszy Europejskich Polska Cyfrowa (identyczne z
logami w nagtéwku zapytania ofertowego w kolorze).

Ulotki 3 stronne — tekst informacyjny o projekcie, logo projektu e-Pionier, loga Unii
Europejskiej — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego, Excento sp. z 0.0., Funduszy
Europejskich Polska Cyfrowa (identyczne z logami w nagtéwku zapytania ofertowego w

kolorze).

Zamawiajgcy ustali szczegétowg tres¢ tekstu informacyjnego o projekcie ,e-Pionier” oraz tres¢

zatozen projektu ,e-Pionier” po podpisaniu umowy z wybranym w niniejszym postepowaniu

Wykonawca.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

V.

O udzielenie zamoéwienia publicznego mogg ubiegac sie wykonawcy ktérzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie na podstawie Rozdziatu V niniejszego
zapytania ofertowego
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
a. kompetencji lub uprawnieh do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;j,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw.
Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.
b. sytuacji ekonomicznej lub finansowe;.
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
c. zdolnoéci technicznej lub zawodowej.

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

INFORMACJE ODNOSNIE ZAKAZU OSOBOWEGO LUB KAPITALOWEGO

1.

Niniejsze zamoéwienie nie moze by¢ udzielone podmiotowi powigzanemu osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcemu czynnosci zwigzane
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z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegodlnosci
na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
2. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia i przedstawienia wspodlnie z ofertg oswiadczenia
o braku powigzan osobowych i kapitatowych stanowigcego zatgcznik nr 2 do zapytania

ofertowego.

VI. WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu zamdwienia zgodnie niniejszym zapytaniem

ofertowym wraz z zalgcznikami.

VIl. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotowe zamowienie nalezy wykonac¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 maja 2017 r.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY
1. Ceng oferty jest wynagrodzenie Wykonawcy brutto za realizacje przedmiotu zamodwienia,
Wykonawca podaje cene oferty w wypetnionym formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik
nr 1 do zapytania ofertowego.
2. Cena ta musi by¢ podana w ziotych polskich cyfrowo i stownie, z doktadnoscig podang w
setnych czesciach zilotego, tj. do drugiego miejsca po przecinku, zgodnie z zasadami
rachunkowosci.

3. Jezeli cena podana w cyfrach nie odpowiada cenie podanej stownie, Zamawiajgcy uzna,
za prawidtowg cene podang stownie.

4. Cena oferty musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, w
tym koszty wykonania przedmiotu umowy, opfaty i nalezne podatki.

5. Zamawiajacy informuje, ze jest czynnym podatnikiem podatku VAT.
Szczegotowy sposédb rozliczeh, w tym podstaw dokonywania pfatnoéci okreslony zostat we

wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

VIIl.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej w postaci wydruku

komputerowego lub czytelnego pisma odrecznego z adnotacja:
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Oferta na dostawe materiatéw promocyjnych na potrzeby promocji projektu ,,e-Pionier”

2. Oferta winna by¢ sporzadzona na Formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do

zapytania ofertowego.

3. Oferta winna by¢ podpisana wedlug zasad reprezentacji lub przez upowaznionych do

zaciggania zobowigzanh przedstawicieli.

IX. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY W DANEJ CZESCI
ZAMOWIENIA

1.

Przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty po spetnieniu przez wykonawcow
wszystkich warunkoéw przedstawionych w zapytaniu ofertowym wraz z zatgcznikami,
Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami oceny ofert:
1) cena ofertowa brutto (C) - 90%
2) termin realizacji (T) - 10%

Wartos¢ punktowa dla kryterium cena ofertowej brutto (C) wyliczona zostanie wg
nastepujgcych zasad:
C = (Cmin: Cb)x 100 x 90%
gdzie:

Cmin - najnizsza cena ofertowa brutto (wg ztozonych ofert),

Cb - cena ofertowa brutto badanej oferty,
100 - wskaznik staty,
90% - procentowe znaczenie kryterium ceny;
W tym kryterium Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 90 punktow.
Wszystkie oceny w kryterium cena ofertowa bedg wyliczone z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku.
Warto$¢ punktowa dla kryterium za termin realizacji (T) zostanie przyznana w sposoéb
nastepujgcy w:
- zatermin do 7 dni kalendarzowych od podpisania umowy - 10 pkt.
- zatermin od 8 do 10 dni kalendarzowych od podpisania umowy - 5 pkt.
- za termin dtuzszy niz 10 dni kalendarzowych od podpisania umowy - O pkt.
Zamawiajgcy wymaga realizacji zamowienia w maksymalnym nieprzekraczalnym
terminie do dnia 15 maja 2017 r.
Oferowany termin realizacji zamowienia podaje Wykonawca w formularzu ofertowym. W
przypadku braku wskazania w formularzu ofertowym terminu realizacji zamdwienia
przyjmuje sie, ze zaoferowano maksymalny wymagany w zapytaniu ofertowym termin tj. do
dnia 15 maja 2017 r. Termin realizacji znajdujgcy sie w poszczegdlnych przedziatach
punktowych nie podlega dalszej ocenie punktowej (tzn. np. w przypadku zaoferowania

przez Wykonawce terminu realizacji w dtugosci 8 dni kalendarzowych, nie uzyska on
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wiekszej ilosci punktéw od Wykonawcy ktéry zaoferuje 10 dniowy termin realizacji
zamowienia).

5. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta nieodrzucona, ktéra uzyska najwyzszg taczng
liczbe punktow (P), tj.

P=C+T

6. Zamawiajgcy wybierze oferte, ktéra spetnia wszystkie wymogi okreslone w zapytaniu
ofertowym wraz z zatgcznikami, nie podlega odrzuceniu oraz uzyskata najwyzszg liczbe
punktow w tgcznej ocenie; przy rownej liczbie punktéw stosuje sie odpowiednio przepisy,
0 ktérych mowa w ust. 7.

7. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd tych
ofert, wybierze oferte z najnizszg cena, a jezeli zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

8. W zakresie wybory oferty najkorzystniejszej Zamawiajagcy ma prawo do odrzucenia oferty
Wykonawcy jezeli:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego wraz
z zatgcznikami;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia
w rozumieniu przepiséw ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (tj. Dz.U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.).

4) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

X. UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Wykonawca skfadajgc oferte zobowigzuje sie (w przypadku wyboru jego oferty) do podpisania
umowy zgodnej ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego, w terminie

okreslonym przez Zamawiajgcego.

XI. OKRESLENIE ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY
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1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania istotnych zmiany umowy:

1) w przypadku, gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa
w zakresie majgcym wpltyw na realizacje przedmiotu umowy, w tym zmiana stawki

podatku od towardw i ustug.

2) w zakresie terminu wykonania zaméwienia w przypadku dziatania sity wyzszej za
ktére uwaza sie zdarzenia w charakterze nadzwyczajnym, wystepujgce po
zawarciu umowy, a ktérych Zamawiajgcy nie byt w stanie przewidzie¢
w momencie jej zawarcia i ktérych zaistnienie lub skutki uniemozliwiajg wykonanie

przedmiotu umowy w terminie;

9. Wszelkie zmiany umowy mogg nastgpi¢ wytgcznie w formie pisemnego aneksu pod

rygorem niewaznosci za zgoda obu stron.
XII. INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH

W zamowieniu na dostawe materiatbw promocyjnych na potrzeby promocji projektu ,e-Pionier”
Zamawiajacy przewiduje mozliwosci skladania ofert czesciowych. Jednoczes$nie pragniemy wskazac, ze
ww. zamowienie jest realizowane sukcesywnie, a przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest
jedynie cze$¢ ww. zamédwienia, zatem oferty sktadane w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe sg

ofertami cze$ciowymi.
Xlll. INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH

W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajgcy nie przewiduje udzielanie zamodwien uzupetniajgcych
przez ktére nalezy rozumie¢ udzielenie Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
zamdwienia uzupetniajgcego na ustugi lub roboty budowlane, polegajgcych na powtérzeniu podobnych

ustug lub robét budowlanych.
XIV. SPOSOB | TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte na wypetnionym formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego nalezy ztozy¢ w formie pisemnej do siedziby Zamawiajgcego znajdujgcej sie przy
ul. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk w pokoju 11 na parterze lub przesta¢ w drodze

elektronicznej na adres poczty e-mail: piomaros@pg.gda.pl

2. Przy wykorzystaniu drogi elektronicznej oferte i inne dokumenty nalezy przesta¢ w formie
skanéw (w formacie pliku pdf, jpg, bmp lub rGwnowaznym).

3. Termin skladania ofert uptywa z koncem dnia 27 kwietnia 2017 r. Decyduje data wptywu
do siedziby Zamawiajgcego, tj. ul. G. Narutowicza 11/12 80-233 Gdansk lub data wptywu
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wiadomosci e-mail na ww. adres poczty elektronicznej (przy wykorzystania drogi
elektronicznej).

XV. INNE ISTOTNE INFORMACJE

1. Niniejsze postepowanie jest jawne. Czesci oferty zastrzezone przez Wykonawce jako stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,
powinny by¢ zawarte w ofercie w sposéb umozliwiajgcy Zamawiajgcemu udostepnienie (na
pisemny wniosek Wykonawcy) jawnych elementéw oferty. Wykonawca nie moze zastrzec
nastepujgcych informacji: nazwy (firmy), adresu, ceny, zakresu realizacji zamowienia, terminu
wykonania zamowienia, warunkéw ptatnosci.

2. Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 ustawy z 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks Cywilny (tj. Dz.U. z 2016 r., poz. 380 ze zm.), jak rowniez nie jest ogloszeniem w
rozumieniu ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

3. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ 1 oferte. Zamawiajgcy bedzie rozpatrywat jedynie oferty, kidre
bedg obejmowalty caty przedmiot zamowienia okreslony w zapytaniu ofertowy.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nierozstrzygniecia postepowania bez podania przyczyny,
koszt przygotowania oferty nie bedzie obcigzat Zamawiajgcego.

XVI. OSOBY DO KONTAKTU

1. W kwestiach proceduralnych zwigzanych z realizacjg zamowienia publicznego prosze
kontaktowac sie z Panem Piotrem Maroszkiem, adres e-mail: piomaros@pg.gda.pl , tel. 58 348
66 38.

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy,

2. Oswiadczenie o braku powigzanh osobowych i kapitatowych,

3. Wz6r umowy,

Na oryginale podpis
Piotr Markowski
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