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Nr postepowania: PZ/4/2018/11+/EX

ZAPYTANIE OFERTOWE

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Excento Sp. z o.0.

ul. G. Narutowicza 11/12

80-233 Gdansk

NIP 9571068929

REGON 221890770

KRS 0000461676

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
L

Excento Sp. z 0.0. jako podmiot realizujgcy projekt wspéifinansowany ze $srodkéw unijnych na
podstawie umowy partnerstwa 2014-2020 okreslajgcej Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego, Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 (dalej: Wytyczne) realizuje
zamoéwienie w ramach projektu ,Inkubator Innowacyjnosci+” realizowanego w projekcie
pozakonkursowym pn. ,Wsparcie zarzadzania badaniami naukowymi i komercjalizacja wynikéw
prac B+R w jednostkach naukowych i przedsigbiorstwach” w ramach Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozwdj 2014-2020 (Dziatanie 4.4).

Przedmiotem niniejszego postepowania jest dostawa odczynnikéw, szkia i materiatéw
w ramach projektu ,Inkubator Innowacyjnosci+” realizowanego w projekcie pozakonkursowym
pn. ,Wsparcie zarzgdzania badaniami naukowymi ikomercjalizacja wynikébw prac B+R
w jednostkach naukowych i przedsiebiorstwach” w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny
Rozwdj 2014-2020 (Dziatanie 4.4).

Kod CPV:

33696300-8 — odczynniki chemiczne
33696500-0 — odczynniki laboratoryjne

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa odczynnikéw, szkfa i materiatdw. Szczegdtowy opis
przedmiotu zamowienia zawiera formularz rzeczowo-cenowy stanowigcy zafgcznik do
niniejszego zapytania ofertowego.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia publicznego mogg ubiega¢ sie wykonawcy ktorzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie na podstawie Rozdziatu V niniejszego
zapytania ofertowego (informacje odnosnie zakazu osobowego lub kapitatowego):
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:
a. kompetencji lub uprawnieh do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw.
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
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V.

VI.

2.
VII.

b. sytuacji ekonomicznej lub finansowe;.
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
c. zdolnoéci technicznej lub zawodowe;j.
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

INFORMACJA NA TEMAT ZAKAZU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH

Niniejsze zamdéwienie nie moze by¢ udzielone podmiotowi powigzanemu osobowo lub
kapitalowo. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzahn w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcemu czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegoélnosci
na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia i przedstawienia wspdlnie z ofertg oswiadczenia o
braku powigzan osobowych i kapitatowych stanowigce zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

WARUNKI REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu zamdwienia zgodnie niniejszym
zapytaniem ofertowym wraz z zatgcznikami.
Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA (REALIZACJI UMOWY)

Termin realizacji przedmiotu umowy: do 30 dni od dnia zawarcia umowy.

VIIIL.
1.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

Cena brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia, nalezy podac¢ formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego. Cene nalezy obliczyé na podstawie
formularza rzeczowo-cenowego stanowigcego integralng czes¢ oferty

Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo, z dokladnoscig podang w setnych
czesciach zlotego, tj. do drugiego miejsca po przecinku, zgodnie z zasadami rachunkowosci.
Cena oferty musi obejmowac¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia,
w tym koszty wykonania przedmiotu umowy, koszty dostawy, optaty i nalezne podatki.
Zamawiajgcy informuje, ze jest czynnym podatnikiem podatku VAT.

Szczegotowy sposob rozliczen, w tym podstaw dokonywania ptatnosci okreslony zostat we
wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej w postaci wydruku
komputerowego lub czytelnego pisma odrecznego z adnotacjg na pierwszej stronie:

»Dostawa odczynnikéw, szkta i materiatéw”

Oferta powinna by¢ sporzgdzona na Formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego.
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3. Oferta powinna byé podpisana wediug zasad reprezentacji lub przez upowaznionych do
zaciggania zobowigzan przedstawicieli. W przypadku, kiedy oferte bedg podpisywaty osoby
nieuprawnione do tego, do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat petnomocnictwa

IX. KRYTERIA OCENY OFERT | WAGA, WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty, w czesciach 1, 2 i 3, po spehnieniu przez
wykonawcéw  wszystkich warunkéw przedstawionych w  zapytaniu ofertowym wraz
z zatgcznikami, Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami oceny ofert:
1) cena oferty brutto (C) - 80 punktow
2) termin realizacji zamoéwienia (T) 20 punktow
2. Wartos¢ punktowa dla kryterium cena oferty brutto (C) wyliczona zostanie wg nastepujgcych
zasad:
C Cmin 80
b *
C - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium ,cena”
Cmin - najnizsza cena oferty sposréd ztozonych ofert podlegajgcych ocenie
Cb - cena ocenianegj oferty
60 — waga kryterium ,cena”
W tym kryterium Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 60 punktow.
Wszystkie oceny w kryterium cena ofertowa bedg wyliczone z dokfadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku.
Ocena ofert w kryterium ,termin realizacji zamoéwienia (T)” zostanie dokonana w nastepujacy
sposob:

maksymalny termin realizacji zamoéwienia to 30 dni od dnia zawarcia umowy,

— oferty z terminem realizacji 30 dni otrzymaja 0 punktow

— oferta z najkrétszym terminem realizacji zamodwienia otrzyma maksymalng liczbe punktéw
w kryterium ,termin realizacji zaméwienia” (20 pkt),

— ocena punktowa pozostatych ofert zostanie dokonana wg ponizszego wzoru:

pt= 120
~Tp X

gdzie:

Pt — liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium ,termin realizacji zamowienia”
Tn — najkrotszy termin realizacji zamowienia w ztozonych ofertach (w dniach)
Tb — termin realizacji zamowienia w badanej ofercie (w dniach)

Termin realizacji zamowienia nalezy okreslic poprzez liczby dni realizacji liczac od dnia zawarcia
umowy. Termin realizacji nalezy poda¢ w formularzu oferty. Niewpisanie terminu realizacji we
wskazane miejsce zostanie uznane przez zamawiajgcego jako realizacja zamdwienia w terminie
wymaganym, tj. 30 dni od dnia zawarcia umowy i w zwigzku z tym nie zostang przyznane punkty.

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta nieodrzucona, ktéra uzyska najwyzszg fgczng liczbe
punktow, tj. Liczba punktéw = C + Pt
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4,

XI.

Zamawiajgcy wybierze oferte, ktdra spetnia wszystkie wymogi okreslone w zapytaniu ofertowym
wraz z zatgcznikami, nie podlega odrzuceniu oraz uzyskata najwyzszg liczbe punktow w tgcznej
ocenie;
W zakresie wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy ma prawo do odrzucenia oferty
Wykonawcy jezeli:
1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego wraz z zatgcznikami;
2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji;
3) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia
W rozumieniu przepisow ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj.
Dz.U. z 2015 ., poz. 2164 ze zm.);
4) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia;
5) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;
6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Wykonawca sktadajgc oferte zobowigzuje sie (w przypadku wyboru jego oferty) do zawarcia
umowy, w terminie do 30 dni do daty wyboru Wykonawcy.

2. Zamawiajgcy w celach informacyjnych przedstawia wzér umowy w zatgczniku nr 4 do
zapytania ofertowego.

OKRESLENIE ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY

1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmian wzoru umowy (zatgcznik nr 4 do zapytania
ofertowego) przed zawarciem umowy wiasciwej w zakresie:
1) Diugosci termindw ptatnosci wynagrodzenia, z wylgczeniem zmian istotnych okreslonych
w pkt. 5 niniejszego rozdziatu.
2) Sposobu naliczania kar umownych, z wytgczeniem zmian istotnych okreslonych w pkt. 5
rozdziatu.
3) Innych zapisdw wzoru umowy o ile ich zmiana nie stanowi zmiany istotnej okreslone;j
w pkt. 5 niniejszego rozdziatu.
2. Wszelkie zmiany wzoru umowy muszg zostaé skonsultowane i zaakceptowane przez
Zamawiajgcego.
3. Zmiany wzoru umowy prowadzace do zmiany charakteru umowy nie bedg przez
Zamawiajgcego uwzgledniane.
4. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢é dokonania istotnych zmiany zawartej z Wykonawca
umowy wiasciwej :

a. w przypadku, gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w
zakresie majgcym wptyw na realizacje przedmiotu umowy;

b. w przypadku aktualizacji rozwigzan ze wzgledu na postep techniczny Ilub
technologiczny (np. wycofanie z obrotu sprzetu lub podzespotéw), zmiana nie moze
spowodowaé podwyzszenia ceny oraz obnizenia parametréw technicznych,
jakosciowych i innych wynikajgcych z oferty, na podstawie ktérej byt dokonany
wybor Wykonawcy;
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w zakresie terminu wykonania zamoéwienia w przypadku dziatania sity wyzszej za
ktére uwaza sie zdarzenia w charakterze nadzwyczajnym, wystepujgce po zawarciu
Umowy, a ktérych Zamawiajgcy nie byt w stanie przewidzie¢ w momencie jej
zawarcia i ktérych zaistnienie lub skutki uniemozliwiajg wykonanie przedmiotu
umowy w terminie.

5. Za zmiane istotng nalezy rozumie¢ zmiane ktdéra zmienia ogéiny charakter umowy,
w stosunku do charakteru umowy w pierwotnym brzmieniu albo nie zmienia ogdlnego
charakteru umowy i zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych okoliczno$ci:

1)

2)

3)

zmiana wprowadza warunki, ktére, gdyby byly postawione w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia, to w tym postepowaniu wzigliby lub mogliby wzig¢ udziat
inni wykonawcy lub przyjeto by oferty innej tresci,

zmiana narusza réwnowage ekonomiczng umowy na korzys¢ wykonawcy w sposob
nieprzewidziany pierwotnie w umowie,

zZmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres $wiadczen i zobowigzan
wynikajgcy z umowy lub polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajgcy
udzielit zamdwienia, nowym wykonawca, w przypadkach innych niz:

a) na podstawie postanowien z pkt. 4 niniejszego rozdziatu;

b) w wyniku potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzaciji
lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile
nowy wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu, nie zachodzg
wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych
istotnych zmian umowy;

c) w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan Wykonawcy
wzgledem jego podwykonawcow.

Wszelkie zmiany umowy wiasciwej mogg nastgpi¢ wytgcznie w formie pisemnego aneksu pod
rygorem niewaznos$ci za zgoda obu stron.

INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH

1. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesSciowych.
2. Wykonawcy moga ztozy¢ tylko jedng oferte na dowolng liczbe czesci zamowienia.
3. Zamawiajacy podzielit zamdwienie na trzy czesci:
a. Czes¢ 1: Odczynniki
b. Czes¢ 2: Epoksydowany olej sojowy
Czes¢ 3: Mikrokompostowniki i mieszalnik
4. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

C.

XIII.

INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH

W przedmiotowej postepowaniu Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajgcych
przez ktére nalezy rozumie¢ udzielenie Wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
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zamoéwienia uzupetniajgcego na ustugi lub roboty budowlane, polegajgcych na powtdrzeniu
podobnych ustug lub robét budowlanych.

XIV.

1.

WYJASNIENIA TRESCI | ZMIANA ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
na pismie lub w drodze elektronicznej. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje mogg by¢ przekazywane przez
strony postepowania w formie pisemnej, elektronicznie (e-mail) lub faksem.

i. pisemnie, na adres: POLITECHNIKA GDANSKA Dziat Zaméwierr Publicznych,
ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk;

ii. za pomocg faksu: 58 347 29 13;

iii. za pomocg poczty elektronicznej, na adres: renata.bartus@pg.gda.pl
Tres¢ zapytanh wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana Wykonawcom, Kktorym
Zamawiajgcy przekazat zapytanie ofertowe, bez ujawnienia zrédta zapytania oraz
zamieszczona ha stronie internetowej, na ktérej udostepnione jest zapytanie ofertowe.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego. W takim przypadku Zamawiajgcy upubliczni zmienione
zapytanie ofertowe ze wskazaniem tresci zmienionej i datg dokonania tego upublicznienia.
Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian ofertowego
a takze opis dokonanych zmian.

ZMIANA LUB WYCOFANIE OFERTY

1.

Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte. Wykonawca chcac
dokona¢ zmiany lub wycofana oferty musi ztozy¢é na pismie lub drogg elektroniczng
oswiadczenie o zmianie lub wycofaniu oferty. Ww. oswiadczenie musi by¢ ztozone wg takich
samych zasad jak skfadana oferta. Na pierwszej stronie Wykonawca jest zobowigzany
zaznaczy¢ czy jego pismo dotyczy ZMIANY OFERTY czy WYCOFANIA OFERTY.
Oswiadczenia muszg by¢ podpisane przez osoby umocowane do zmiany lub wycofania
oferty.

Zmiana lub wycofanie oferty jest mozliwe tylko przed uptywem terminu sktadania ofert.
W razie dokonania zmiany zapytania ofertowego przez Zamawiajgcego, w razie gdy zmiana
ta dotyczy zakresu zamoéwienia bgdz innych istotnych warunkéw zamdéwienia moggcych mieé
wplyw na oferte Wykonawcy. Zamawiajgcy uzna, iz Wykonawca skitadajgc oferte
uwzgledniajgcg zmiane zapytania ofertowego po upublicznieniu zmiany zapytania
ofertowego, wycofuje wczesniejszg oferte ztozong przed upublicznieniem zmiany zapytania
ofertowego.

SPOSOB | TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

Oferte na wypetnionym formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego nalezy ztozy¢ w formie pisemnej do Dzialu Zamoéwien Publicznych Politechniki
Gdanskiej, ul. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdansk, pok 212 lub przesta¢ drogg elektroniczng
na adres poczty e-mail: renata.bartus@pg.edu.pl

Przy wykorzystaniu drogi elektronicznej oferte i inne dokumenty nalezy przesta¢ w formie
skanow (w formacie pliku pdf, jpg, bmp lub réwnowaznym).
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XVII.

XVIII.

XIX.

Termin sktadania ofert uptywa z koncem dnia 22.02.2018 r. Decyduje data wptywu pod
wyzej wymieniony adres Dziatu Zamoéwien Publicznych Politechniki Gdanskiej lub data
wptywu wiadomosci e-mail na ww. adres poczty elektronicznej (przy wykorzystaniu drogi
elektronicznej).

WEZWANIE DO UZUPELNIENIA LUB WYJASNIENIA TRESCI OFERTY

Jezeli Wykonawca nie zlozyt oswiadczenia lub innych dokumentéw potwierdzajgcych
okolicznosci, o ktérych mowa w Rozdziale IV (Warunki udziatu w postepowaniu), lub innych
dokumentoéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty
sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci,
Zamawiajgcy moze wezwaé do ich ztozenia, uzupetienia lub poprawienia lub do udzielania
wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym.

INNE ISTOTNE INFORMACJE

Niniejsze postepowanie jest jawne. Czesci oferty zastrzezone przez Wykonawce jako
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, powinny by¢é zawarte w ofercie w sposob umozliwiajagcy Zamawiajgcemu
udostepnienie (na pisemny wniosek Wykonawcy) jawnych elementéw oferty. Wykonawca nie
moze zastrzec nastepujgcych informacji: nazwy (firmy), adresu, ceny, zakresu realizacji
zamowienia, terminu wykonania zamdéwienia, warunkow ptatnosci.

Wykonawca nie pdzniej niz w terminie skiladania ofert musi wykaza¢, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa np. przez przediozenie Zamawiajgcemu
stosownych dokumentéw lub odwiadczen.

Zamawiajgcy zastrzega, ze niniejsze zapytanie ofertowe (ogtoszenie) stanowi zaproszenie do
sktadania ofert i nie stanowi oferty a otrzymanie w wyniku niniejszego zaproszenia oferty
Wykonawcy nie jest rbwnoznaczne ze ztozeniem zamdwienia przez Excento Sp. z 0.0.

badz zawarciem jakiejkolwiek umowy a nadto nie tgczy sie z koniecznoscig zawarcia przez
Zamawiajgcego umowy.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ 1 oferte. Zamawiajgcy bedzie rozpatrywat jedynie oferty,
ktére bedg obejmowaty caty przedmiot zamowienia okreslony w zapytaniu ofertowym.

OSOBY DO KONTAKTU

1. W kwestiach proceduralnych zwigzanych z realizacja zaméwienia publicznego prosze

kontaktowac sie z Renatg Bartus, tel. 58 347 15 38, adres e-mail: renata.bartus@pg.edu.pl

Zataczniki:

1.

2
3.
4

Formularz ofertowy,
Oswiadczenie o braku powigzah osobowych i kapitatowych,
Formularz rzeczowo-cenowy

Wzdr umowy.

Z powazaniem
Piotr Markowski

Kierownik Zespotu Realizacji i Wsparcia
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